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Ledelsen og administrasjon — ansvarsfordeling

Navn Telefon Ansvarsoppgaver

Elin Stavrum, 993 26 300 Personalansvar for ledergruppen, radgivere,

rektor bibliotekar, miljgarbeider og IKT-ansvarlig
elin.stavrum

@ude.oslo.kommune.no

Oppfelging av trinnansvarlig - elevoppfglgingen
Elevradsarbeid
Radgiving/helsetjenesten

Bortvisning
Klage pa standpunkt

Jargen Bjarnson
Aanderaa,
assisterende rektor

402 04 521

jorgen.aanderaa
@ude.oslo.kommune.no

Personalansvar for samfunnsfagslerere og
norsklerere

Trinnansvar for Vg2 og Vg3 (unntatt A-klassene ST)
Eksamensansvarlig
Inntaksansvarlig

Inger Bijelke,
studieleder

928 26 460

inger.bjelke
@ude.oslo.kommune.no

Personalansvar for fremmedsspraklaerere
Elevenes fagvalg

Fagdokumentasjon

SATS-hovedansvar

Administrere VIGO

Klage pa eksamenskarakterer
Tilrettelegging pa eksamen

IKT: Skolearena

Espen Fraystveit,
avdelingsleder

934 06 422

espen.froystveit
@ude.oslo.kommune.no

Personalansvar for idrettsfagleerere
Trinnansvar for idrettsklassene og A-klassene ST

IKT: Its Learning

Ane Krogseeter Aarre,
avdelingsleder

975 03 345

ane.krogsaeter.aarre
@ude.oslo.kommune.no

Personalansvar for realfagslerer

Trinnansvar for Vgl (unntatt A-klassene ST)
IKT: Portalen og verktagy knyttet til denne

Christine Racine,
avdelingsleder

920 36 689

christine.racine
(@ude.oslo.kommune.no

Personalansvar larere og assistenter pa spes. ped.-
avdelingen

Bente A. Wollstad
kontorleder

958 98 591

bente.wollstad
(@ude.oslo.kommune.no

Personalansvar for kontoransatte og IKT-konsulent

@konomiarbeid
Lennsarbeid
Arbeidskontrakter
Bestille varer

Skolearet 2016/2017

Side 3


mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:elin.stavrum@ude.oslo.kommune.no
mailto:christine.racine@ude.oslo.kommune.no
mailto:christine.racine@ude.oslo.kommune.no
mailto:christine.racine@ude.oslo.kommune.no
mailto:christine.racine@ude.oslo.kommune.no

Elevhandboka

Kontor, IKT og bibliotek

Leder av Mira-

(@ude.oslo.kommune.no

Navn Telefon Ansvarsoppgaver
Geetha 90 23 60 88 (sentralbord) Sentralbord og skrankefunksjon
sekreteer Postmottak og postutsendelse
geethanjali.singarajah Journalfgring av postjournal
@ude.oslo.kommune.no Utleie av skolelokaler og
oppfalging av disse
Enkel fakturering
Bestilling av skoletransport
Bestilling av varer via Agresso
Forefallende kontorarbeid
Mira 4004 60 54 Pedagog pa Mira-senteret
Solskinnsbakk Oppfelging av elever knyttet til
Aronsen mira.aronsen senteret

@osloskolen.no

senteret
Rajan 90 25 55 98 Ansvar for all IKT pa skolen.
IKT ansvarlig IT statte til elever og ansatte.
rajan
@osloskolen.no
Ragnhild 9099 67 26 Utlan av baker, orbgker og
Kaliski oppslagsverk.
bibliotekar ragnhild.kaliski Bestilling av bgker

Organiserer bokutdeling og
innlevering av bgker
Kontaktperson for "Den
kulturelle skolesekken".
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Skolens elevtjenester

Radgivertjenesten

Du finner radgiverkontorene ved biblioteket — samme omradet som helsetjenesten. Radgiverne er til
stede pa kontoret hver dag nar de ikke har egen undervisning eller er pa mater. Arbeidsoppgavene
knyttes til sosialpedagogisk radgivning og karriereveiledning — bl a: oppfelging av elever med
spesielle behov for tilrettelegginger - bade innen ordiner undervisning og spesialundervisning, fglge
opp sarskilt sprakopplering, tilby karrieretester og veilede elever til omvalg ved behov.

Beate Hadler — beate.hadler@ude.oslo.kommune.no TIf 930 21 047

Hovedansvar: 1STD, 1STE, 1IDG, 1IDH, 2STD, 2IDG, 2IDH, 3IDG, 31DH

Ole-Martin Bghaugen- ole.martin.bohaugen@ude.oslo.kommune.no  TIf: 930 36 224

Hovedansvar: 1STA,1 STB, 1STC, 2STA, 2STB, 2STC, 3STA, 3STB, 3STC

Miljgarbeider

Miljgarbeider jobber for a tilrettelegge og sikre et godt, trygt og inkluderende skolemiljg for skolens
elever i samarbeid med ledelsen og radgiverne. Miljgarbeider er til stede i fellesomradet og snakker
med elever og legger til rette for miljgrettede aktiviteter. En viktig oppgave er a sikre at alle elever gar
til timene.

Kenneth Odumegwu  kenneth.odumegwu@ude.oslo.kommune.no TIf 905 67 208

Skolehelsetjenesten

Skolehelse jobber med helsefremmende og sykdomsforebyggende arbeid. De samarbeider med
skolelege og skolehelsetjenestens psykolog. Skolehelsetjenesten ligger under Vestre Aker bydel.

Elsbeth Flood elsbeth.flood@bva.oslo.kommune.no TIf 468 48 471

Marianne Westby marianne.westby.thorstad@bva.oslo.kommune.no TI£994 83 271
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Kjentmanngruppen

Malet for det rusforebyggende arbeidet i Utdanningsetaten er & arbeide for en rusfri Osloskole.
Kjentmann arbeider forebyggende med & gi informasjon og rad om rusmidler og konsekvenser ved
bruk av rus. Grunnleggende for Kjentmann er at skolen verken skal overreagere eller vaere likegyldig,
men bringe eleven videre i hjelpeapparatet pa en ivaretakende mate og i et tempo eleven kan falge.
Kjentmannordningen godtgjares av bydel Vestre Aker.

Elisabeth Ulleberg elisabeth.ulleberg@bva.oslo.kommune.no TIf 905 50 532
Beate Hadler beate.hadler@ude.oslo.kommune.no TIf 930 21 047
Elsbeth Flood elsbeth.flood@bva.oslo.kommune.no TIf 468 48 471
Marianne Westby marianne.westby.thorstad@bva.oslo.kommune.no TIf 994 83 271
Ole-Martin Behaugen ole.martin.bohaugen@ude.oslo.kommune.no TIf 930 362 24
Elizabeth Skjeeveland elisabeth.skjaeveland@osloskolen.no TI£997 31 373
Christian Nilsen christian.nilsen@osloskolen.no TIf 908 94 862

Psykologisk pedagogisk tjeneste— PPT:

PPT jobber rundt elevers oppleringssituasjon. Noen oppgaver kan vare for eksempel samtaler,
utredning, veiledning til leerere. PPT-radgiver er tilstede pa Persbraten pa torsdager.

Lars Kneppe (PPT) Lars.Halse.Kneppe@ude.oslo.kommune.no TIf 415 21 327

SALTO-koordinator Vestre Aker bydel:

SALTO skal samordne ressursene i arbeidet for a sikre barn og unge et koordinert tilbud, redusere
barne- og ungdomskriminaliteten og redusere rusmisbruket blant barn og unge.

Elisabeth Ulleberg — elisabeth.ulleberg@bva.oslo.kommune.no TIf 905 50 532

Avklaringsteamet:

Statte og hjelp for elever i forhold til psykiske helse- og rusproblemer  TIf 22 02 98 00
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Persvisjonen for leeringsmiljget

"Pa Persbraten videregaende skole skal man merke at leeringsmiljoet
er preget av en gjensidig respekt mellom elever og ansatte —
der det er rom for alle til a lere
og et blikk for den enkeltes potensiale".

Standard for godt leeringsmiljg

Elevstandarden er omsatt til en elevkontrakt som alle elever signerer. Elevkontrakten - sammen med
voksenstandarden - er et viktig, felles bidrag til & skape et godt lzeringsmiljg som preges av at det er
rom for alle og blikk for den enkelte.
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Elevkontrakt — for et godt leeringsmiljg — Persbraten vgs 16-17

Osloskolens reglement for orden og oppfarsel gjelder alle. For & sikre at elevene vare skal ha et best
mulig leeringsmiljg, ber vi alle elever om & skrive under Elevkontrakten. Elevkontrakten tar for seg
de viktigste reglene i Osloskolens reglement slik de vil bli praktisert ved var skole.

Regler for orden og oppfarsel: (De viktigste reglene fra Osloskolens reglement 84 og §5)

8 1 Regler for orden — "'Elevene skal mate presis™

Persstandard

K1 0815 hver morgen mater ledelse og radgivere deg i kantina. Vi registrerer elever som kommer for
sent. A komme for sent forstyrrer undervisningen, sa du vil bli fulgt til timen. Den fjerde gangen du
kommer for sent, vil vi kontakte foresatte dersom du er under 18 ar og kalle deg og dine foresatte inn
til et mgte med trinnleder.

Kommer du for sent til timene gjennom skoledagen, blir det registrert av fagleerer. Noen faglerere
praktiserer a lase dgren nar timen har startet. Mgter du en last dgr, kontakter du ledelsen. Et stort antall
forsentkomminger forer til nedsatt ordenskarakter. Dersom du kommer mer enn 15 minutter fors ent til
en time, blir det registrert som timefraveer.

Sett deg godt inn i det nye fraveersreglementet!

8 2 Regler for orden — ""Elevene skal mgate forberedt til oppleringen™
Persstandard

Ha med deg leerebgker, skriveutstyr, pc, gymtay etc nar timen skal starte. Dersom du hele tiden stiller
uforberedt, kan det fare til nedsatt ordenskarakter.

8 3 Regler for oppfersel — ""Elevene skal bidra til et godt leeringsmiljg™

Persstandard

Mobiler og pc-er er nyttige verktay, men de kan ogsa gjgre deg ukonsentrert. P4 Persbraten praktiserer
leererne & samle inn mobilene fgr hver time. Dette gjar vi for at alle skal ha 100 % fokus pa
undervisningen. PC brukes kun nar lzereren apner opp for dette. Legg skjermen ned og fglg med pa
undervisningen!

8 4 Regler for oppfarsel — ""Elevene skal rette seg etter beskjeder fra skolens ansatte™
Persstandard

Oppfar deg heflig og vis respekt for medelever og lererne. Veer til stede under hele timen — ikke ga
inn og ut. Spis og drikk i friminuttene! Snakk hyggelig til medelever og leererne!

Elev Foresatt (elever under 18 ar) Kontaktlaerer
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Voksenstandard pa Persbraten vgs

Pa Persbraten skole gnsker vi at alle voksne skal ha en vennlig og tydelig vaeremate ovenfor elevene.
Dette skal prege klasseledelse i det enkelte klasserom og bidra til en felles praksis pa hele skolen.

Klasseledelse innebaerer:

- leeringsektene begynner og avslutter i henhold til timeplanen

- leeringsektene er forberedt og forutsigbare gjennom perioder og planer) i Portalen

- leeringsektene er preget av en god dialog mellom lzrer og elever

- leeringsektene har tydelige mal, vurderingskriterier og kjennetegn pa maloppnaelse

- leeringsektene er preget av ro og orden, der mobiler er samlet inn og pc-er brukes i henhold til
beskjeder gitt av laerer

Felles praksis innebarer:

- mgte til riktig tid til undervisning, mgter og avtaler

- fare fraveer i Its Learning etter hver leeringsakt

- fore karakter i Portalen

- lage perioder og planer samt vurderinger i Its Learning

- samle inn mobiler i hver leeringsakt

- fare anmerkning ved brudd pa ordens- og atferdsregler

- gi elever underveisvurdering og tilbakemeldinger pa leeringsarbeidet i henhold til frister og
rutiner
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Fraveer - rutiner

Fraveersgrensen i korte trekk
Bestemmelsen tas inn i forskrift til oppleeringsloven 83-3 siste ledd

e Elever i videregaende skole skal mgte opp og delta aktivt i undervisningen

e Hovisen elev har mer enn 10 prosent udokumentert fraveer i et fag, vil han eller hun som hovedregel
ikke ha rett til halvarsvurdering med karakter eller standpunktkarakter i faget, og leereren kan heller
ikke sette slike karakter

e Eleven ma legge frem relevant dokumentasjon for a fa fraveer unntatt fra fravarsgrensen.

e Hvis eleven har mellom 10 og 15 prosent udokumentert fraver og fraveaersarsaken gjer det klart
urimelig at eleven ikke skal kunne fa karakter, kan rektor bestemme at han eller hun likevel far karakter.

o  Fraveersgrensen gjelder timetallet i enkeltfag, ikke elevenes totale fraveer.

e Eleven skal fa et varsel om at han eller hun star i fare for a ikke fa karakter pa grunn av fraver.

Det er utarbeidet felles retningslinjer i de videregaende skolene i Oslo for praktisering av fravaersgrensen.
Oppsummert vil den nye fravaersgrensen handteres som falger:

Hva omfattes av fravaersgrensen?
A Alt fraveer skal telle med

Hvis eleven er borte pa grunn av en rettighet de har etter oppleringsloven er det ikke fraver.

Det er for eksempel:
- mgte med radgiver
- mgte med PP-tjenesten
- avtalt organisert studiearbeid
- elevradsarbeid
- samtale med rektor eller andre ansatte

B Noe fraveer kan unntas
Elevene kan likevel fa halvarsvurdering, hvis han/hun kan dokumentere at fravaret skyldes
falgende (samsvarer med OPL §3-47):
- helse- og velferdsgrunner (inkl dap, bryllup, begravelser)
- arbeid som tillitsvalgt
- politisk arbeid
- hjelpearbeid
- lovpalagt oppmgate
- representasjon i arrangement pa nasjonalt eller internasjonalt niva innen idrett eller
kultur

C Skal fraveeret unntas ma det dokumenteres
Original eller kopi av dokumentasjon leveres kontaktlerer som legger dette til elevarkivet.

- Fraveer av helsegrunner kan ikke dokumenteres med egenmelding fra foresatte. Det
ma leveres dokumentasjon fra annen sakkyndig.

- Velferdsgrunner kan dokumenteres av foresatte

- Dersom fravear apenbart ligger utenfor elevens kontroll kan rektor avgjare at det
likevel ikke skal fares fraveer. Stans eller forsinkelser i kollektivtrafikken kan unntas
dersom det er dokumentert

- Politisk arbeid eller deltakelse i hjelpearbeid kan dokumenteres av organisasjonen.
Deltakelse i politisk streik regnes som fraveer.

Skolen anbefaler at dokumentasjon leveres fortlgpende!
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D Skjgnn opp til 15 prosent
- Rektor kan bruke skjgnn i de tilfeller der arsaken til fraveeret gjer det urimelig at
elever ikke far karakter. Dette kan for eksempel gjelde for elever i en vanskelig
livssituasjon.

E En time er en klokketime og ma sees i sammenheng med fagets arstimetall i klokketimer. Vi
har regnet fraveersgrensene om til 45-minutters gkter.

F Fraveer i gjennomgaende fag
Fravar i disse fagene skal males opp mot timetallet hvert enkelt skoleér.

G Fag og skolebytte underveis i skolearet
Ved bytte av fag eller skole nullstilles fraveeret i gjeldende fag.

H Elever som ikke far halvarsvurdering med karakter
Fravaersgrensen gjelder bade for halvarsvurdering med karakter og standpunktvurdering.
Elever som har stort udokumentert fravaer i starten av skoleéret kan ogsa ha overtradt
fraveersgrensen for hele aret.
Dette betyr at alt fravaer ma falges opp allerede fra skolestart.

Fraveer etter 15 minutter regnes som fraveer for en hel 45 minutters gkt. (Felles for Oslos vgs)

Elever som overskrider fraveersgrensen, mister ikke retten til & veere tilstede og fa vurdering, sé elever kan
fremdeles falge undervisningen og mgte til vurderingssituasjoner.

Pa den annen side kan vi ogsa ha elever som ikke har overtradt fraveersgrensen, men som likevel ikke har
vurderingsgrunnlag i fag. Disse skal fremdeles varsles og kan ikke fa karakter i faget.

Varsel om fare for & miste karakter i fag

Grensen for varsling pa enkelte fag er satt til 5 % for sma fag og 7 % pa store fag. Tabell som viser antall timer
det skal varsles etter i de forskjellige fagene er lagt ved side 15.

Merk! Det mé fremdeles varsles ved manglende vurderingsgrunnlag i fagene og ved fare for nedsatt karakter i
orden og oppfarsel.

Bortfall av karakter grunnet hgyt fraveer
Dersom en elev overtrer fravaersgrensen i et fag ma eleven og eventuelt foresatte omgaende gjares oppmerksom
pa dette. Eleven ma fa anledning til & fremlegge aktuell dokumentasjon.

Dersom det ikke kan dokumenteres at fraveeret er gyldig, kan karakter ikke settes. Overtradt fraveersgrense skal
fares med IV nar karakter skal settes.

Rektor (delegert til trinnansvarlig), fatter enkeltvedtak der eleven far IV i enten terminkarakter eller
standpunktkarakter.

NB! Dersom eleven er borte 10% av tiden for 1. termin, skal eleven fa IV farste termin. Eleven kan fortsatt fa
standpunktkarakter. Bortfall av karakter ved avslutningen av aret inntreffer nar eleven har oversteget 10% fravaer
i totaltimetallet for faget for skolearet.

Skolearet 2016/2017 Side 11



Elevhandboka

RUTINE FOR VARSLING VED HAYT UDOKUMENTERT FRAVAR

Elevfravaer, udokumentert

Hva skal skje?

Hvem skal gjgre hva?

5% i sma fag, 7% i store fag

Eleven skal fa varsel gjennom
SkoleArena om fare for ikke a fa
karakter

Eleven (og elevens foresatte der
eleven er under 18 ar) skal fa en
SMS der det star at de har fatt et
varsel i SkoleArena

Faglaerer har ansvar for a
generere varselet og a sende SMS.
Faglaerer skal informere elevens
kontaktlzerer om at eleven er
varslet

Oversteget 10%

Eleven skal fa varsel gjennom
SkoleArena om at eleven har 14
dager pa seg til a framlegge gyldig
dokumentasjon for fravaeret til
Kontaktlzerer.

Eleven (og elevens foresatte der
eleven er under 18 ar) skal fa en
SMS der det star at de har fatt et
varsel i SkoleArena

Faglaerer har ansvar for a
informere kontaktlaerer om at
eleven har oversteget 10% i faget
Kontaktleerer har ansvar for a
generere varselet og a sende SMS

Skolearet 2016/2017
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Timegrenser ved hgyt fravaer

Varsel Bortfall av karakter
10 % 0
S P.omr Fag Timeantall | 1. termin éi;[term/ e LI ;iefm/ st
pkt

Vgl ST Engelsk 187 6,5 13,1 9,4 18,7
Vgl ST Fremmedsprak 113 4,0 7,9 5,7 11,3
Vg2 ST Fremmedsprak 112 2,8 5,6 5,6 11,2
Vg3 ST Fremmedsprak 112 2,8 5,6 5,6 11,2
Vgl ST Geografi 75 1,9 3,8 3,8 7,5
Vg2 ST Historie 75 1,9 3.8 3,8 75
Vg3 ST Historie 150 5,3 10,5 75 15,0
Alle trinn ST Kroppsgving 75 19 3,8 3,8 7,5
Vgl ST Matematikk 1P 187 6,5 131 9,4 18,7
Vgl ST Matematikk 1T 187 6,5 131 94 18,7
Vg2 ST Matematikk 2P 84 2,1 4,2 4,2 8,4
Vgl ST Naturfag 187 6,5 13,1 9,4 18,7
Vgl ST Norsk 150 5,3 10,5 75 15,0
Vg2 ST Norsk 150 53 10,5 7.5 15,0
Vg3 ST Norsk 228 8,0 16,0 11,4 22,8
Vg2 ST Programfag 187 6,5 13,1 9,4 18,7
Vg3 ST Programfag 187 6,5 13,1 9,4 18,7
Vg3 ST Eﬁ:(iﬁion 09 112 2.8 56 5,6 11,2
Vgl ST Samfunnsfag 112 2,8 5,6 5,6 11,2
Alle trinn ID Aktivitetsleere 187 6,5 131 94 18,7
Alle trinn ID/ST Toppidrett 187 6,5 13,1 9,4 18,7
Alle trinn ID/ST Breddeidrett 187 6,5 13,1 9,4 18,7
Vg3 ID Treningsledelse 75 1,9 3,8 3,8 7,5
Vg2 ID Lgﬁbﬂg 75 1,9 38 38 75
Vg3 ID Lgﬁbﬂg 112 28 5,6 5,6 11,2
Vgl ID Treningslaere 75 1,9 3,8 3,8 7,5
Vg2 ID Treningslare 112 2,8 5,6 5,6 11,2
Vg3 ID Treningslare 187 6,5 13,1 9,4 18,7
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Oversikt over kontaktlaerere 2015/2016

Klasse Kontaktleerer/e
1STA Kjetil Havnevik
Hanna Norvoll
1STB Eirik Eisinger
1STC Pamela Mazuelos
Elisabeth Skjeveland
1STD Hilde Storrgsaeter
1STE Gunnar Renslo
11DG Torstein Brandseth
11DH Pal Konradsen
2STA Hilde Anker-Rasch
2STB Ggran Seetran
2STC Annalisa Miccoli
Kjersti Kaasa
2STD Martine Jensen
21DG Karl Magne Tvete
2IDH Christian Nilsen
3STA Torben Hansen
3STB Mikkelai Downing
3STC Mari Valdal
3IDG Rune Eliassen
3IDH Kyrre Fagereng
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Arshjul for foreldremater og foreldre-/foresattekontakt skolearet 16/17

Aktivitet Trinn Ansvar/tilstede

13. september kl 1800 — 1930 Vgl Ledelsen/radgiver og kontaktleerer
Foreldremgte

14. september kl 1800-1900 Vg2/Vg3 Ledelsen/radgiver og kontaktleerer
Foreldremgte

Innen 09.12 — Obligatoriske elev- og Vgl/ Vg2- Kontaktleerer

foreldresamtaler elever under

Innen 17.03 - Obligatoriske 18 ar

elevsamtale

1. februar kl 1800-2000 Vgl/Vg2 Ledelsen/kontaktleerer/fagleerer
Foreldremgte fagvalg

15. mars kl 1800-1900 Foreldremgte Vg3 Ledelsen/radgiver og kontaktlerer
russ/eksamen

Underveisvurdering og veiledning

Vurdering for lzering

Elevsamtaler

Veiledning

e Halvarsvurdering
u/karakter frist 15. januar .

e Vurdering for leering er .
en kontinuerlig
tilbakemelding til elevene
pa leringsarbeidet slik at c
de vet hvordan de ligger
an i fagene og hva som
skal til for & utvikle seg

e Forelgpig standpunkt
settes 31. mars

Elevsamtaler:

Frist 09.12 1. termin
Frist 09.12 obligatoriske
elev- og foreldresamtaler
1. termin

Frist17.03 2. termin

Veiledningstiden:
e Brukesav alle

faglererne til & samtale
med sine elever om

faglig utvikling.

e Elever som ligger an til
1 eller IV prioriteres.
e Elever kan ogsa avtale

tid med leerer.

e Brukes til & oppdatere

elevinformasjon

digitalt for videre

oppfalging pa
trekantmgater og
klasselaererrad.
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Praktisk informasjon

Skolebyggets apningstid Skolebygget er apent fra kl 0730-1700 mandag til fredag.
Biblioteket Skolebiblioteket eller mediateket, finner du i forste etasje ved
Pegasus.

Biblioteket er &pent hver dag fra mandag-fredag 08.00-16.00
Biblioteket har automatisert, selvbetjent utlan, og du bruker
skolebeviset ditt som lanekort.

Lanetiden er 4 uker, men lanet kan fornyes dersom ingen andre
star pa venteliste. Tapte bgker ma erstattes.

IKT-avdelingen Skolen har en IKT-ansatt som er tilgjengelig for hjelp og
spgrsmal hele skoledagen. Du finner de pa kontoret i andre etasje
utenfor mediateket og/eller i "infobua™ ved kantina.

Kantina Skolens kantine er privatdrevet og har apningstid hele skoledagen
bortsett fra tidsrommet kl 0815-0845.

Utlan av lerebgker Du far utdelt lzerebgker ved skolestart. Ingen far utdelt leerebgker
far kontrakten er underskrevet av deg og dine foresatte (gjelder
elever under 18 ar). Bgker som gdelegges, ma erstattes. Alle
leerebgker ma innleveres inn innen 1. juli. Innlevering etter den
tid ma erstattes ettersom skolen i juli gar til innkjep av leerebgker
for neste skolear!

Utlan av PC Elever pa Vgl og nye elever pa Vg2 og Vg3 far utdelt PC ved
skolestart etter & ha undertegnet PC-kontrakten. Du betaler en
egenandel for hvert skolear (innenfor Lanekassens satser for
utstyrsstipend) og overtar PC-en etter 3 ar, iht. egen PC-kontrakt.
Du er ansvarlig for din egen elev-PC i trad med kontrakten.

Elevskap Du far tilgang til et personlig bokskap ved skolestart. Elevene ma
skaffe egen hengelas og alltid sgrge for at skapet er last.

Skolen har ikke ansvar for tyverier, selv ikke fra laste skap, men
med et last skap vil du normalt far erstatning fra ditt eget
forsikringsselskap, hvis du/familien har en god hjem- eller reise-
forsikring som dekker slike tap.

I tillegg oppfordres du til & skaffe deg en ekstra hengelds som kan
brukes til & lase inn verdisaker i garderoben under kroppsgvings-
timene.
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Tyveri Skulle noe bli stjalet, enten det er fra elevskapet, fra pulten din
eller fra andre steder pa skolen, ma du melde fra til assisterende
rektor eller til kontoret.

Vi kan ikke erstatte tapet, men vi kan gjere undersgkelse saken.
Det er ogsa viktig at vi far registrert alle tyveri.

Hvis du skal ha erstatning fra forsikringsselskapet ditt, ma du
anmelde tyveriet til politiet.

Skulle en elev bli tatt for tyveri pa skolen, ser skolen pa det som
et sveert alvorlig tillitsbrudd.

Skolebevis Alle elever far skolebevis farste aret i videregaende skole. For &
fa skolebevis, ma du delta pa elevfotograferingen i september. |
andre og tredje klasse vil du fa en oblat til & sette pa baksiden av
skolebeviset.

Det tar dessverre litt tid & fa produsert skolebevisene. Normalt
blir de utdelt i oktober/november.

Hvis du mister skolebeviset ditt, kan vi fa laget et nytt. Dette
koster kr. 50.

Stipend og lan Radgiver hjelper deg med sparsmal du har om lan og stipend.

Elevparkering Skolen har 15 parkeringsplasser for elever. Man kan benytte
dagsparkering ved & hente en parkeringsoblat i resepsjonen.
Feilparkering vil bli bgtelagt av Europark.

Tobakksfri skoletid Det er forbudt & bruke tobakk (rgyk og snus) og andre rusmidler
i lapet av skoletiden. Med skoletiden menes skolens apningstid —
kl 0730-1700 og nar elevene er pa skoleturer og ekskursjoner.

Melding av fraveer Som elev har du plikt til 2 mgte til all undervisning. Fraveer ma
meldes til kontaktlarer helst samme dag og senest 3 dager etter
fraveeret. Dersom du ikke melder fra, far du anmerkning. Hayt

udokumentert fraveer kan fare til nedsatt karakter i atferd.
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Hvor finner jeg relevant informasjon?

(Nar det gjelder elevenes trivsel og helse bar kontaktlarer informeres, slik at kontaktleerer alltid har

en oversikt over sine elever).

Tema Hvem Info

Psykisk helse Helsesgster, radgiver Plan for psykososialt miljg:
Portalen

Rus Helsesgster, radgiver, Kjennetegn pa rus: Portalen

kjentmann

Tilrettelegging i undervisningen

Radgiver

Skjema: Portalen, hjemmeside

Utsatt tid pa heldagspraver

Radgiver

Skjema: Portalen, hjemmeside

Utsatt tid pa eksamen

Radgiver, studieleder

Skjema: Portalen, hjemmeside

Fagvalg

Radgiver, studieleder

Portalen, hjemmeside

Karriereveiledning

Radgiver (faglerer)

Portalen, hjemmeside

Vitnemal

Studieleder

Portalen, hjemmeside

Permisjon elever

Kontaktleerer (1dag)
Trinnleder (flere dager)

Skjema: Portalen, hjemmeside

Klage pa undervisning

Faglaerer (1.ledd)
Trinnleder (2. ledd)

Elevhandbok, psykososial plan

Klage pa prgver/karakterer

Fagleerer

Fagleerer

Klassemiljg

Kontaktleerer

Kontaktleerer

Mottakssamtale

Kontaktlaerer

Skjema: Portalen

Underveisvurdering

Faglaerer

Skjema: Portalen

Fraveer

Faglaerer, kontaktlaerer

Rutiner for oppfelging:
Portalen/Hjemmeside
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Rutiner for klage pa undervisning

Interne prosedyrer ved henvendelse fra elever/foresatte vedrgrende lerer

Hensikten med prosedyrene er a sikre et godt lzeringsmiljg preget av trygghet, forutsigbarhet og
profesjonalitet bade for elever og laerere. Ansvaret for dette hviler pa sa vel arbeidsgiver som
arbeidstaker. Prosedyrene vil ogsa gi elever/foresatte en trygghet i forhold til hvordan de skal
forholde seg og hva de kan forvente fra skolens/lzrerens side.

Elev(er) eller klasse vil klage pa
undervisningen

Elev(er) eller klassen ved
tillitselev tar det direkte opp med Eleven(e) og larer loser saken
leerer

Eleven(e) tar kontakt med Dersom ikke eleven(e) og lerer
trinnansvarlig / lerer tar kontakt med lgser saken
personlansvarlig

Leder har ansvar for at tiltak
gjennomfares og evalueres til
saken er lgst

Dialogmete mellom eleven(e) og
leerer sammen med leder

Klagen skriftliggjores og rektor
kobles inn.
Prosessen og tiltak
skriftliggjores Dersom ikke saken loses

Skolearet 2016/2017 Side 19



Elevhandboka

Psykososialt miljg

Alle elever i grunnskoler og videregaende skoler har rett til et godt fysisk og psykososialt
miljg som fremjar helse, trivsel og leering. (Oppleringsloven § 9a-1).

Skolen skal aktivt og systematisk arbeide for & fremje eit godt psykososialt miljg, der
den enkelte eleven kan oppleve trykkleik og sosialt tilhgr. (Opplaringsloven § 9a-3
farste ledd).

Persbraten videregaende skole skal alltid sgrge for en hgy grad av trivsel og trygghet, ivareta
tradisjoner og skape et svart inkluderende skolemiljg.

""Pa Persbraten videregaende skole skal lzeringsmiljget preges av gjensidig respekt
mellom elever og ansatte — der det er rom for alle til 4 leere og et blikk for den enkeltes
potensiale™.

Arbeidet med elevenes psykososiale miljg ved Persbraten videregaende skole har som formal
at:

+ skolens leringsmiljget oppleves godt for alle

« hver enkelt elev opplever trivsel og trygghet pa skolen

» hver enkelt elev opplever et skolemiljg fritt for mobbing og krenkende atferd
» hver enkelt elev faler tilhgrighet til og inkludering i egen klasse og skole

+ brudd pa retten til et godt miljg blir oppdaget og handtert pa en effektiv mate
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